JANDARMA VE SAHiL GUVENLIK AKADEMISi BASKANLIGI
AKADEMIiK/KURUMSAL ARSIV YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonetmeligin amaci; Jandarma ve Sahil Guvenlik Akademisi Baskanliginda,
arsiv ve arsivlik malzemenin saklanma amaci, siireleri esas alinmak suretiyle, ileride arsiv malzemesi
haline gelecek malzemenin tespit edilmesini, herhangi bir sebepten dolayr bunlarin kayba
ugramamasini, gerekli sartlar altinda korunmalarinin temini ve milli menfaatlere uygun olarak
Devletin, gercek ve tizel kisilerin ve ilmin hizmetinde degerlendirilmelerini, muhafazasina Iizum
gorilmeyen malzemenin ayiklama ve imhasina iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 —(1) Bu Yonetmelik; Baskanhk bunyesindeki tiim akademik ve idari birimler ile
Baskanlik mensuplarinin, Baskanlik biinyesinde gerceklestirdikleri calismalar ile Baskanlik tarafindan
dogrudan ya da dolayli olarak desteklenen tim akademik calismalari kapsar. Baskanlik Arsiv
Sisteminin icerigi;

a) Baskanlik birimleri tarafindan Uretilen ve arsiv malzemesi niteligi kazanan malzemeler,

b) Bilimsel dergilerde yayimlanmis makaleler,

¢) Yayimlanma asamasinda olan makaleler,

¢) Yuksek lisans ve doktora tezleri,

d) Bildiri ve sunumlar,

e) Seminer metinleri,

f) Teknik notlar,

g) Bilimsel projeler, hukuki ve mali sorumluluk gerektiren projeler ile bu projelere ait ihale
islem evraklari, yazismalar,

g) Kitaplar,

h) Odiillii calismalar,

1) Patent belgeleri,

i) Raporlar,

gibi materyallerden olusur.

Dayanak

MADDE 3 —(1) Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanunun
42 nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendi ve 10/3/1983 tarihli ve 2803 sayili Jandarma Teskilat
Gorev ve Yetkileri Kanununun 13/A maddesi hiikimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Acik erisim: Bilimsel literatlrln internet araciligi ile herhangi bir sinirlama olmaksizin, her
tlrlG yasal amacg icin kullanilabilir bicimde kamuya Ucretsiz acik olmasini,

b) Acik erisim standardi: Baskanlik mensuplarinin bilimsel yayinlarinin; finansal, yasal ve teknik
bariyerler olmaksizin, erisilebilir, okunabilir, kaydedilebilir, kopyalanabilir, yazdirilabilir, taranabilir,
dizinlenebilir, tam metne baglanti verilebilir, yazilima veri olarak aktarilabilir ve her tiirli yasal amag
icin kullanilabilir olmasini,

c) Akademik/Kurumsal arsiv sistemi: Baskanlhgin Urettigi, bilimsel giktilarin dijital ortamda
toplandigi, saklandigi, indekslendigi, uzun dénem korundugu ve dagitiminin saglandigi hizmetler
butining,

¢) Aktif evrak: Baskanliga bagh birimler tarafindan Uretilen, giinliik is akisinda dizenli olarak
yararlanilan evraki,

d) Alt birim: Baskanhk teskilat yapisindaki, Baskan Yardimciliklari, Egitim Merkezi Komutanligi,
Fakilte, Enstitl, Meslek Yuksek Okulu, Arastirma ve Egitim Merkezi Amirligi gibi yapilarin blinyesinde
bulunan Birlik Komutanliklari, Bélik ve Takim Komutanliklari, Sube Muddrlikleri, Kisim Amirlikleri,
Saymanlik, Komisyon Baskanliklari gibi tim birimleri,



e) Alt birim arsivi: Baskanlik teskildt yapisindaki Baskan Yardimciliklari, Egitim Merkezi
Komutanligl, Fakilte, Enstitl, Meslek Yiiksek Okulu, Arastirma ve Egitim Merkezi Amirligi gibi
yapilarin biinyesinde bulunan ve belge Ureten Birlik Komutanliklari, Bolik ve Takim Komutanliklari,
Sube Mudurlikleri, Kisim Amirlikleri, Saymanlk, Komisyon Baskanliklari gibi tim birimlerin
olusturdugu arsivi,

f) Engelleme: Baskanlik mensuplarinin; makale, yiiksek lisans ve doktora tezleri, gibi
calismalarini acik erisime otuz alti aya kadar erisime kapali olmasini,

g) Arsiv: Baskanliga bagh akademik ve idari birimler tarafindan Uretilen, aktif bir bicimde ve
glnluk is akisi icinde kullanilan arsivlik malzemenin belirli bir stire saklandigi ilgili birim binyesindeki
arsivi,

g) Arsiv kategorisi: Arsivlik veya arsiv malzemesi niteligi kazanan belgenin, hangi arsiv biriminde
ne kadar sire ile saklanacaginin belirlenmesi amaciyla; arsivlik malzemeyi Ureten, geregi veya bilgi
maksadiyla alan birimler ya da komisyonlar tarafindan verilen harfi,

h) Arsiv malzemesi: Baskanligi ilgilendiren ve en son islem tarihi tGzerinden otuz yil ge¢cmis veya
Gzerinden on bes yil gectikten sonra kesin sonuca baglanmis, akademik ve idari birimler ile Baskanlik
mensuplari tarafindan Uretilen ve ilgili birimler tarafindan muhafazasi gereken, Tirk Milletinin
gelecegine, tarihi, siyasi, sosyal, hukuki ve teknik deger olarak intikal etmesi gereken belgeler ve
Devlet haklari ile milletlerarasi haklari belgelemeye, korumaya, bunlarla ilgili islem ve miinasebetler
bakimindan tarihi, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, iImi edebi estetik, kiltlrel
biyografik, jeneolojik ve teknik herhangi bir konuyu aydinlatmaya, diizenlemeye, tespite yarayan her
turlt yazili, basili evrak, defter, resim, plan, proje, harita, muhir, damga, fotograf, film, ses ve
goruntl bandi, elektronik, optik, manyetik kayit, baski ve benzeri belgeler ile malzemeyi,

1) Arsivlik malzeme: Baskanlhga bagh birimler tarafindan dretilen, zaman bakimindan heniz
arsiv malzemesi vasfini kazanmayan, yonetimsel, ekonomik, yasal ve bilgisel degere sahip belge ve
malzemeyi,

i) Arsiv personeli: Arsiv uygulamalari konusunda bilgi ve tecrlibesinden yararlanabilecek
diizeyde yetismis personeli,

j) Arsiv yonetim programi (AYP): Arsiv yonetim sisteminin kullanilmasini saglayan ve Kurum
Arsivinin islevini yerine getirmek lizere hazirlanan veya hazirlatilan bilgisayar programini,

k) Ayiklama: Arsiv malzemesi ile cari islemleri devresinde bir degere sahip oldugu halde, hukuki
kiymetini ve delil olma vasfini kaybetmis, ileride kullanilmasina ve muhafazasina lizum gorilmeyen
her tiirli malzemenin birbirinden ayrimi ile ileride arsiv malzemesi vasfini kazanacak olan arsivlik
malzemenin tespiti islemini,

) Bakan: igisleri Bakanini,

m) Bakanlik: icisleri Bakanligini,

n) Baskan: Jandarma ve Sahil Glavenlik Akademisi Baskanini,

o) Baskanlik/Kurum: Jandarma ve Sahil Glivenlik Akademisi Baskanligini,

0) Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonunun veya kurumsal islemin yerine
getirilmesi icin alinmis ya da Baskanlik birimleri tarafindan hazirlanmis; igerik, iliski ve formatiyla ait
oldugu fonksiyon veya islem icin delil teskil ederek aidiyet zincirini muhafaza eden, el yazisi ya da
elektronik imza ile imzalanmis ve Jandarma Dokiimantasyon YOnetim Sistemi JDYS ya da Baskanhk
tarafindan teskil edilecek belge yonetim sistemi igerisinde kayit altina alinmis her tirli kayith bilgi
veya doklimani,

p) Birim: Baskanliga bagli akademik ve idari teskilat semasinda gosterilen, Baskan
Yardimciliklari, Egitim Merkezi Komutanhgl, Fakilte, Enstitli, Meslek Yiksek Okulu, Arastirma ve
Egitim Merkezi Amirligi gibi yapilari,

r) Birim Arsivi: Baskanliga bagh akademik ve idari teskildt semasinda gosterilen, Baskan
Yardimciliklari, Egitim Merkezi Komutanhgl, Fakilte, Enstitli, Meslek Yiksek Okulu, Arastirma ve
Egitim Merkezi Amirligi gibi yapilarin biinyesinde bulunan idari Sube/idari Kisim veya bu gorevi
ylriten birim tarafindan arsivlik malzemenin on yil veya varsa saklama planinda ya da Dosya Dizini ve
Envanter Formunda belirtilen siire kadar muhafaza edildigi arsivi,



s) Dokiman: Kurumsal faaliyetlerin yerine getirilmesi amaciyla Baskanlik tarafindan hazirlanan
veya toplanan her tirlQ bilgiyi,

s) Envanter: Dosya veya klasor iginde bulunan arsivlik malzeme ile arsiv malzemesinin
tek tek kayda alinmasi ile hazirlanan sayim ve dékim listesini,

t) imha: ilerde kullanilmasina ve muhafazasina lizum gériilmeyen, saklama planina gére
saklama siresini tamamlayan malzeme ile arsivlik malzeme disinda kalan, hukuki kiymetini ve delil
olma vasfini kaybetmis malzemenin ayrilarak imhasi islemini,

u) ivedi inceleme/opsiyonel erisim: Akademik calismalarin hakem denetiminden gecmis
hallerinin Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv sisteminde arsivlenmesi sirecini,

i) lizin formu: Baskanllk mensuplarinin yayinlarinin/eserlerinin  Baskanlhk tarafindan
yayimlanmasi maksadiyla onayladiklari formu,

v) Jandarma dokiimantasyon yonetim sistemi (JDYS): Belge yonetimini ve kullanimini bilgisayar
alt yapisi Uzerinden saglayan, kurum arsivinin islevini elektronik ortamda yerine getirmek Uzere
hazirlanan otomasyon sistemini,

y) Baskanlik mensubu: Baskanlik akademik ve idari personelini, meslek ici kurs, 6n lisans, lisans,
ylksek lisans ve doktora 6grencilerini,

z) Kisisel arsivleme: Baskanlik mensubunun bilimsel katki sagladigi calismasinin Baskanhk
Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde arsivlenmesini iceren surecini,

aa) Kozmik evrak sorumlusu: “COK GIZLi” gizlilik derecesini tasiyan evrakin kayit, dagitim,
muhafaza, sayim ve kontroliini 6zel talimatlara gore yapmak maksadiyla kurulan birolarda calisan
personeli,

bb) Kurum arsivi: Baskanliga bagli birimler ile bu birimlerde Uretilen ve kesin sonuca baglanan;
yasal, ekonomik ve ydnetimsel nedenlerle saklanip korunmasina ihtiya¢ duyulan evrakin, belge
yonetim sistemi geregince, saklama sireleri dolduktan sonra ayiklanarak imha edildigi, kurumsal
degeri dolayisiyla stirekli olarak kurumda saklandigi veya arastirma degerine sahip olanlarin sirekli
saklanmak Uzere Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Mudirligiine gonderildigi Belge Yonetimi ve
Arsiv Sube Mudurligu arsivini,

cc) Saklama plani: Arsivlik veya arsiv malzemesinin konusu esas alinarak, malzemenin arsiv
kategorileri ve saklama sireleriyle ilgili genel istikametlerin belirlenmesi faaliyetini,

¢¢) Tasnif: Arsivlik ve arsiv malzemesinin kolaylikla bulunmasi ve kullanilabilmesi icin arsivlik ve
arsiv malzemesinin kategorisine, konu numarasina, alfabetik, analitik, kronolojik, cografi dosyalama
sistemi gibi uygun bir sistemle siraya konulmasi ve diizenlenmesi islemini,

dd) Arsivlerden yararlanma: Baskanlik binyesindeki alt birim, birim ve kurum arsivinden, gizli
belgeler hari¢ olmak Uzere, akademi biinyesindeki birimlerin veya 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayil
Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda kurum disindan 6zel ve tiizel kisilerin faydalanmasini,

ifade eder.

iIKINCi BOLUM
Arsiv Malzemesi ile Arsivlik Malzemenin Birim ve Kurum Arsivlerinde
Saklanmasi, Yonetimi ve Korunmasi

Genel konular

MADDE 5 - (1) Kurum arsivi, arsiv malzemesini teslim almak, saklamak, degerlendirip
muhafaza etmek, gereksiz belgelerin ayiklama yontemini belirlemek ve elindeki belgeleri devamli
kullanihr durumda tutmakla gérevlidir.

(2) Baskanhk tarafindan Uretilen ve Kurum arsivine devredilmesi gereken her tiir malzeme
Baskanligin mahdir. Ozel miilkiyet konusu olamaz. Baskanlik biinyesinde kurulmus ve lagvedilmis
birimlerin belgeleri, eger bu konuda baska bir birim gorevlendirilmemisse, Kurum arsivine devredilir.

(3) Devlet Arsivleri Genel Midirligine teslim edilene kadar Kurum arsivinde bulunan arsiv
malzemesinin ve Baskanlik akademik ve idari birimlerinde saklanan arsivlik malzemenin
korunmasindan ve diizenlenmesinden Baskanlk sorumludur.

(4) Baskanhk mali birimlerine ait arsiv ve arsivlik malzemelerin saklama sirelerinin farklilik
gostermesi nedeniyle, mali konulara iliskin arsiv ve arsivlik malzemeler, kurum arsivi tarafindan ilgili
birimlere tahsis edilen arsiv saklama alaninda muhafaza edilir. Mali konulara iliskin arsiv ve arsivlik



malzemeden Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Middurligiine devredilmesi gerekenlerin devir islemi,
ilgili birim ile koordineli olarak kurum arsivi tarafindan yapilir.

Arsivlik veya arsiv malzemesi saklama esaslari ve saklama plani

MADDE 6 - (1) Baskanlk tarafindan dretilen ve arsiv malzemesi niteligini kazanan malzeme,
saklama planinda belirlenmis olan siireler cercevesinde, birim ve kurum arsivinde saklanir.

(2) Baskanhk tarafindan Uretilen ve arsiv malzemesi niteliginde olanlarla, Devlet Arsivleri Genel
Mudurligine devredilmesi gerekenlerin devir islemleri, Baskanlik Saklama Planina goére yapilir ve bu
plan akademi biinyesinde teskilatlandirilmis olan birimleri kapsar. Saklama plani, gelismelere gore her
cari yilda yenilenir.

(3) Arsivlik veya arsiv malzemesinin saklama siirelerinin belirlenmesinde yururlikteki mevzuat
hikimleri esastir. Ancak, mevzuat hiikimlerinde ve ginin kosullarinda meydana gelebilecek
degisiklikler de dikkate alinarak, malzemenin ait olacagi arsiv kategorisi ve ilave saklama sirelerinin
belirlenmesinde islem makami, ayiklama ve imha komisyonu tarafindan verilecek karar esas alinir.

(4) Elektronik ortamda olusturulan belgeler ile gezgin elektronik araclar ile bunlara benzer kayit
yapabilme o6zelligi bulunan diger malzemelere kayit edilen arsiv ve arsivlik malzemenin
saklanmasinda kagit ortaminda hazirlanan belgelere yapilan arsiv uygulamalari esas alinir.

(5) Saklama planinda belirlenen siirenin sona ermesine ragmen hukuki ve mali agidan islemi
tamamlanamayan arsiv ve arsivlik malzeme;

a) Hukuki ve mali islemi tamamlanincaya kadar ait oldugu ilgili birim arsivi tarafindan muhafaza
edilerek takibi yapilir.

b) Arsiv ve arsivlik malzemenin hukuki ve mali isleminin tamamlanmasina muteakip, ilgili birim
arsivi tarafindan belirlenen esas ve usuller dogrultusunda gerekli islem yapilir.

Arsiv yonetim sistemi

MADDE 7 — (1) Birimler ve biinyesindeki alt birimlerce Uretilen arsiv malzemeleri, glncelligini
kaybetmesine veya saklama siirelerini doldurmasina muteakip birim arsivlerine devredilir. Alt birim
ve birim arsivlerinde saklama slresi dolan arsiv malzemesi saklanmak Uzere Kurum arsivine
gonderilir. Kurum arsivinde saklama siiresi tamamlanan arsiv malzemesi Basbakanlik Devlet Arsivleri
Genel MidurlGga arsivine teslim edilir.

(2) Baskanlikta gorevli Jandarma Genel Komutanligl personelinin personel dosyalari Jandarma
Genel Arsiv Mudurligu arsivine gonderilir.

(3) Kurum Arsivi, Baskanlik Personel Dairesi Baskanhgina bagli olarak calismalarini yGrGtar.

(4) Alt birim ve birim arsivleri; Baskanlik teskilat yapisindaki, Baskan Yardimciliklari, Egitim
Merkezi Komutanligl, Fakilte, Enstiti, Meslek Yiksek Okulu, Arastirma ve Egitim Merkezi Amirligi
blinyesinde calismalarini yuratur.

Koruma yukiimlalagii

MADDE 8 - (1) Baskanlk binyesindeki her arsiv birimi, ellerinde bulundurduklari tim arsiv
malzemesi ile arsivlik malzemeyi her tirli zararli tesir ve unsurlardan korumak, mevcut asli diizenleri
icerisinde tasnif edip saklamakla yakimladdar.

UCUNCU BOLUM
Birim ve Kurum Arsivi islemleri

Birim arsivlerinde belge devri

MADDE 9 — (1) Alt birim arsivler, saklama planina gore, her yil ellerinde bulundurduklari arsivlik
malzemenin uygunluk kontroliini yaparak birim arsive devreder.

(2) Arsiv ve arsivlik malzeme, birim arsivlerinde islem gordigi tarihlerdeki asli diizenleri
bozulmadan saklanir.

(3) Alt birim arsivler tarafindan devredilecek malzemeler arasinda fiziksel ve yapisal bakimdan
farkhlik bulunanlar saklama planinda belirtilen siire sonunda olusturulacak komisyon tarafindan
degerlendirme islemine tabi tutulur ve birim arsive devir-teslim islemi yapilir.

(4) Arsivlerde bulunan  malzemenin  kullanimini  kolaylastirmak ve  ydnetmek
Uzere AYP’den envanterihazirlanir ve dosya/klasor basina bir kayit olarak sistemde tutulur.

Kurum arsivine belge devri



MADDE 10 - (1) Her yil Baskanhk saklama planinda belirtilen siirelerin sonunda saklanma
slresini tamamlayan arsivlik malzeme ayirma islemine tabi tutulur. Devredilecek olan arsivlik
malzeme listelenerek Kurum arsivine devredilir.

Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiine belge devri

MADDE 11 - (1) Baskanlik kendi agisindan aktif kullanim degerini yitirmis arsiv malzemelerini
Basgbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midirligline devretmekle yikumlidur.

(2) Baskanlik yil igindeki arsiv faaliyetleri ile ilgili bilgileri Arsiv Hizmetleri Faaliyet Raporunu
dizenleyerek mduteakip takvim vyilinin ilk Ug¢ ayl igerisinde Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Mudurligine gonderir.

Uygunluk kontrolii

MADDE 12 - (1) Her arsiv birimi, devredecegi arsivlik malzemeyi uygunluk kontroliinden
gecirdikten sonra kurum arsivine devreder.

Arsive devredilmesi gerekmeyen malzeme

MADDE 13 - (1) Baskanlk tarafindan Uretilen ve ginlik is akisi icerisinde siirekli olarak
kullanilan materyal ve kisisel evraklar ile Resmi Gazete, kitap, brosir ve benzeri malzemeler
devredilmez.

DORDUNCU BOLUM
Birim ve Kurum Arsivinden Yararlanma

Birim ve kurum arsivinden yararlanma

MADDE 14 - (1) Baskanlik biinyesinde yuritilen ¢alismalarda kullanilmak Gzere, birimlere ait
gizli belgeler harig tim belgelerden kurum arsiv sorumlusu ve birim sorumlularinin onayiyla
yararlanilabilir.

(2) Birim ve kurum arsivinden alinan belgeler, yalnizca kurum iginde kullanilir. Arsiv belgeleri,
izin alinmaksizin kurum disina gikartilamaz.

(3) Arsivlerinden Belge Odiin¢/iade Formu doldurulmaksizin herhangi bir belge 6diing
verilemez. Belge Odiing/iade Formu yénerge ile diizenlenir.

(4) Birim ve kurum arsivlerinden belge 6diing verme suresi bir aydir. Bu sire, gecerli gerekce
gosterildigi takdirde uzatilabilir. Elindeki belgeyi bir ay icinde veya verilen ek silire dolduktan sonra
iade etmeyenlere uyarida bulunulur. Uyari sonucunda da kendisine 6diing verilen belgeyi teslim
etmeyenler hakkinda hukuki stireg baslatilir.

(5) Arsivlerinden 6diing belge talebinde bulunan kisi veya birimlerin istedikleri belgenin arsiv
referans numarasini bildirmesi zorunludur. AYP’nin kullanilmasi halinde o6ding¢ iade islemleri
programin 6diing/iade moduld, is akislari dogrultusunda gerceklestirilir.

(6) Arsiv belgelerine zarar verenler, kurum malina zarar vermis sayilirlar.

(7) Kurumun is akisinda kullanilmakta veya birim ve kurum arsivlerinde korunmakta olan her
turlt belgeden kurum disi yararlanma, Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda 6zel ve tuzel kisilere
taninan haklar sakli kalmak kaydiyla yasaktir.

(8) Kurum arsivi, yalnizca Baskanlik biinyesinde hizmet vermek icin kurulmus olup, dis taleplere
cevap verebilmesi Akademi Baskaninin iznine baghdir.

BESINCi BOLUM
Arsiv Malzemesinin Gizliligi ve Gizli Belgeler

Arsiv malzemesinin gizliligi

MADDE 15 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini uygulayacak ve arsiv belgesinin toplanmasi ve
muhafazasindan sorumlu bitin gorevliler; Baskanlik birimleri tarafindan Uretilen veya diger kurum,
kurulus veya kisilerden gelen ve Baskanlik ve mensuplarini ilgilendiren fiziksel veya elektronik
ortamda bulunan bilgi ve belgeleri, Akademi Baskaninin izni olmadan veya hukuki zorunluluklar
haricinde, s6zIU veya yazili olarak agiklamalari yasaktir.

Gizli belgeler

MADDE 16 — (1) Uretildikleri birimlerce gizli olduklarina karar verilen belgeler, birim arsivlerine
ve Kurum arsivine devredildikten sonra da gizliliklerini korurlar.

(2) Belgelerin gizlilik o6zelliginin kaldiriimasi, ilgili birimlerden alinan bilgiler dogrultusunda
Akademi Baskanhginin onayi ile olur.



(3) Gizli belgeler, birim arsivlerine ve Kurum arsivine teslim edildiklerinde, kendileri icin
hazirlanan 6zel bolimlerde korunur. Bu belgelere erisim, arsiv yOneticisi ve Akademi Baskanlig
tarafindan yetkili kilinan kisilerle sinirhidir.

(4) Gizli belgeler, diger belgelerden ayri olarak ve kendileri icin 6zel olarak diizenlenmis formlar
esliginde birim arsivlerine ve Kurum arsivine devredilir ve bizzat birim arsivleri ve Kurum Arsiv
sorumlusuna teslim edilir.

(5) Cok gizli belgeler, diger belgelerden ayri olarak ve kendileri icin 6zel olarak diizenlenmis
formlar esliginde Kurum arsivi kozmik evrak sorumlusuna teslim edilir.

(6) Baskanlik makami, birim arsivlerinde ve Kurum arsivinde bulunan ve gizli 6zellik tasiyan
veya tasimayan her tirli belgeden yararlanir. Ancak, gizli belgeyi devreden birim yoneticisi, yalnizca
kendi birimine ait belgelerden gereksinim duydugunda yararlanir. Diger birimlerin gizli belgelerden
yararlanmalari ise, Akademi Baskaninin iznine baghdir.

ALTINCI BOLUM
Arsiv Malzemesinin Kurum Disina ve Yurt Disina Cikarilmasi

Arsivin kurum disina ¢ikarilmasi

MADDE 17 - (1) Baskanhga bagh birimler tarafindan Uretilen ve arsiv malzemesi niteligine
kavusmus olan materyal, izinsiz olarak kurum disina cikartilamaz. Ancak, bilimsel ve kdltirel
faaliyetler kapsaminda ihtiya¢ duyulun arsivlik malzemenin kurum disina ¢ikis izni, gecici olmak
kaydiyla, Baskanlik tarafindan verilir.

Arsivin yurt disina gikariimasi

MADDE 18 —(1) Baskanliga bagh akademik ve idari birimler tarafindan Uretilen ve arsiv
malzemesi niteligine kavusmus olan materyal, izinsiz olarak yurt disina gikartilamaz. Ancak; Arsiv
belgeleri, arsivlerden veya bulunduklari yerlerden sergi ve benzeri bilimsel ve kiltlirel faaliyetler
kapsaminda Baskanhgin teklifi ve Disisleri Bakanliginin gorlisi Gzerine Bakan onayi ile her tirlii hasar,
zarar, tehdit veya tecaviiz ihtimaline karsi gidecegi Ullke makamlarindan teminat alinmak ve
sigortalanmak sarti ile gecici olarak yurt disina cikarilabilir.

YEDINCi BOLUM
Ayiklama ve imha islemleri

Genel konular

MADDE 19 — (1) Kurum arsivinde uygulanacak ayiklama ve imha islemleri Baskanhk tarafindan
kurulacak Arsiv Ayiklama ve imha Komisyonu tarafindan gerceklestirilir.

(2) Baskanlik tarafindan uretilen ve arsiv malzemesi niteligine sahip olmayan belgelerle Devlet
Arsivleri Genel Mudurligine ornekleri gonderilecek olan arsiv malzemesi ayrildiktan sonra geriye
kalanlar, Baskanlik Saklama Planinda belirlenmis olan sireler dikkate alinarak imha edilir.

(3) Basbakanhk Devlet Arsivleri Genel Mudurligine teslim edilene kadar Kurum arsivinde
bulunan arsiv malzemesi ile Baskanhk birimleri tarafindan saklanan arsivlik malzemenin
korunmasindan ve diizenlenmesinden Baskanlk sorumludur.

(4) Kullanilmasina ve saklanmasina gerek gorilmeyen her tlrli malzemenin imhasi, Baskanlk
Arsiv Ayiklama ve imha Komisyonunun teklifi Akademi Baskaninin oluru ile yapilir. Ancak; ilgili arsiv
birimi tarafindan imha onayi alinan belgeler, kurum arsiviyle koordine kurularak, kurum arsivinin
gosterecegi yerde imha edilir.

Ayiklama ve imha islemleri

MADDE 20 - (1) Akademi birimleri tarafindan, is akisinda aktif olarak kullanilanlarla, kanun ve
diger mevzuatlar gergevesinde saklanmasi gereken evrak, aktif kullanim degeri ortadan kalkmadikga
ve mevzuatta belirlenen sireler dolmadik¢a ayiklanamaz. Bunun disinda kalan evrakin ayiklama
islemleri, Baskanlik Saklama Planinda belirlenen esaslar ¢ercevesinde yapilir ve bu hususta evraki
Ureten birimlerin de gorisi alinir.

(2) Ayiklama islemlerinde arsiv gorevlileri, birim sorumlularinin gértsind alirlar.

(3) Kurum arsivinde belgelerin saklama sireleri, kanun ve diger mevzuat esaslarina gore
belirlenir. Belirtilen saklama siirelerini doldurmamis belgeler lzerinde ayiklama islemi uygulanamaz.

(4) Baskanlik Arsiv Yonetmeligi kapsamina giren ve kurumsal yapilanmalardaki degisiklikler
nedeniyle kapatilan birimlere ait eski malzemenin ayiklama islemleri icin kurulacak Baskanlik Arsiv



Ayiklama ve imha Komisyonu, kapatilan birimin sorumluluklarini Gistlenmis birimden veya kapatilan
birimin hizmet alanlari hakkinda bilgili olan gorevliler arasindan segilecek Gyelerle kurulur.

(5) Cari islemlerde fiilen rolli bulunan, saklanmalari belli stirelerde kanun ve diger mevzuatla
belirlenenler, 6zel mevzuat hikiimlerine gére gerekli gérilenler ile herhangi bir davaya konu olan
malzeme, Baskanlik Saklama Planinda belirtilen siire ve mevzuatin tayin ettigi zaman siniri icerisinde
ve/veya davanin sonuglanmasina kadar ayiklama islemine tabi tutulamazlar.

(6) Gizli belgeler gibi 6zelligi geregi imha sekli kendi mevzuatinda belirlenmis malzemenin
imhasi hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

(7) Baskanlik Arsiv Ayiklama ve imha Komisyonu, imha islemlerinde tereddiit ettikleri
noktalarda, Devlet Arsivleri Genel MudurlGginin gorisiini talep eder.

Baskanlik arsiv ayiklama ve imha komisyonu

MADDE 21 -(1) Kurum arsivinde vyapilacak ayiklama ve imha islemleri icin, Baskanlk
blinyesinde bulunan akademik ve idari birimlerin yapilarinda bulunan ve birim arsivi ile buna bagh alt
birim arsiv hizmetini yiriten personelden gorevlendirilme yapilmak suretiyle Akademi Baskaninin
onayi ile Ayiklama ve imha Komisyonu olusturulur.

(2) Ayiklama ve imha Komisyonlarinin toplanma, ¢alisma usul ve esaslari ydnerge ile belirlenir.

SEKiziNCi BOLUM
Bilimsel Yayinlarin Arsivlenmesi ve Erisimi

Baskanlhk Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemi

MADDE 22 - (1) Baskanlikta; Baskanlik veya baskanlik mensuplarinin kendi nam ve hesaplarina,
kamu kaynaklariyla yapmis olduklari akademik calismalardan (retilen yayinlara erisimi desteklemek
ve acik erisim standartlarina uygun veri saglanmasi amaciyla;

a) Tiam hakemli dergi makaleleri ve yayimlanmis konferans bildirileri ile telif haklarinin
akademiye ait oldugu tiim yayinlar, Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde depolanir.

b) Baskanlhgin resmi raporlarinda, 0Ogretim elemanlarinin performanslarini 6lgmek ve
degerlendirmek amaciyla kullanilan yayin listelerinde ve 0Ozgecmislerinde, sadece Baskanlik
Akademik/Kurumsal Arsivinde olan ve yonergede belirlenen kurallara gore depolanan yayinlar
dikkate alinir.

Akademik/Kurumsal arsiv sisteminde yetki ve sorumluluklar

MADDE 23 — (1) Baskanlik mensuplari, yayinlarinin telif haklarini kendilerinde birakabilir ya da
yayinlarina en genis erisim hakki saglayacak lisanslari yayincilara teklif edebilirler.

(2) Baskanlik mensuplari, yayincinin izin verdigi kosullar dogrultusunda; yayinin, 6n baski, son
baski veya yayinci sirimiinin tam metinlerini Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemi aracihigiyla
erisime acmakla yukamludur. Yayinlarin Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde arsivlenmesi,
hicbir sekilde yazarlarin yayinci tercihini ve yayin haklarini sinirlamaz.

(3) Baskanlik mensuplarinin birden fazla kurumdan birden fazla yazarin isbirligi ile yaptiklari
calismalar yayincinin izin verdigi kosullar dogrultusunda ve ilk yazar ile diger yazarlarin izniyle
Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde arsivlenir.

(4) Baskanlik yuksek lisans ve doktora 6grencilerinin tezleri kabul edildikten sonra, engelleme
hakkir sakli kalmak kaydi ile en geg bir ay icerisinde Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde
arsivlenir. Ancak patent basvurusu yapilmasi distnilen ¢alismalar, basvuru gercgeklestikten sonra,
patent yayini ile ayni tarihte depolanir.

(5) Baskanlik mensuplari, akademik galismalarinin son siriimlerinin, engelleme ve benzeri
kosullar nedeniyle sinirlandiriimis veya tamamen engellenmis olmadigi Baskanlik Akademik/Kurumsal
Arsiv Sisteminde arsivlenmesini onaylar.

(6) Yukarida belirtilen fikralara gore yapilacak agik erisim ve arsivieme islemlerinde patent ve
telif haklarina uyulmasi zorunludur.

Lisanslama

MADDE 24 - (1) Yasal kosullar ¢ercevesinde Baskanlik mensuplari yayincilarla yapmis olduklari
anlasmanin kosullarini ihlal etmeyecek sekilde bir lisans anlasmasiyla acgik erisim sisteminde
arsivlemeye onay verir.

Acik erisim/engelleme siiresi sonunda arsivieme



MADDE 25 —(1) Baskanlik arastirmalarini agik erisim secenegi ile yayimlatmak isteyen
mensuplarini destekler. Yazarlarin yayincilarla yaptiklari anlasmalar ve depolama secenekleri goz
onine alindiginda calismalara erisim, kamuya acik erisim ve engelleme siresi sonunda acik erisim
olmak Uizere iki baslikta uygulanir. Engelleme siiresi otuz alti ay1 gegmemelidir.

Kurum arsivi

MADDE 26 - (1) Kurum arsivi, Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde depolanan
arastirma sonuglarinin derlenmesini, diizenlenmesini ve korunmasini glivence altina alir. Akademik
arsivin kurulmasindan ve yonetiminden Baskanligin Belge Yonetim ve Arsiv Sube MudurlGgu
sorumludur. Kaynaklarin verimli kullaniimasi agisindan akademinin Bilgi Sistemleri isletme Destek
Birlik Komutanligi, Akademik Birimler gibi diger birimleri Belge Yonetim ve Arsiv Sube Mudirlugi ile
isbirligi yaparlar.

(2) Belge Yonetim ve Arsiv Sube MiudirlGgh Baskanlik mensuplarini,  Baskanhk
Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminden haberdar etmek amaciyla, bilgilendirme kilavuzlari hazirlar,
gerekli tanitim ve bilgilendirme ¢alismalarini yapar.

(3) Belge Yonetim ve Arsiv Sube MidirlGgl akademi mensuplarinin yayinlarini agik erisimini
saglamak maksadiyla, Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemine aktarir. Gerekli durumlarda
diizeltme icin Baskanlik mensuplariyla birlikte cahsilir.

(4) Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemi calismasina yonelik olarak diger Universite ve kurumlarla
yapilacak anlasma ve ishirligi calismalari Belge Yonetim ve Arsiv Sube Mudirligu tarafindan
yaratalar.

(5) Personelin akademik bilgi ihtiyaglarinin karsilanmasi maksadiyla kurumlar arasi fotokopi
ve/veya 6diing verme sistemi Tiirkiye Belge Sorgulama Sistemi TUBESS ile ilgili bilgi giincelleme ve
takibi icin bir TUBESS sorumlusu belirlenir.

Fakiilte, enstitii miidirliikleri ve béliim baskanhklari

MADDE 27 - (1) Fakdiilte ve Enstitd Mudurltkleri; tezlerin Baskanhk Akademik/Kurumsal Arsiv
Sisteminde depolanmasi ve acik erisime sunulmasi icin, tezin teslimi sirasinda izin formu imzalatarak
tezi basili ve elektronik kopyalari ile birlikte teslim alir ve Belge Yonetim ve Arsiv Sube Mudurligline
gonderir.

(2) Fakiilte, Enstiti Midurliglu ve Bolim Baskanlklari, Baskanlik mensuplarinin yayinlarini,
yazar, vyayinevi, telif haklari bakimindan inceleyip onaylanmasini miuteakip, Baskanhk
Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemine yiklenerek agik erisime sunulmasi icin Belge Yonetim ve Arsiv
Sube Middrlugine génderir.

(3) Fakilte ve Enstiti Muddrlukleri; 6gretim elemanlarini, kamuya acik arastirma raporlarinda
kanit islevi gbren ve/veya hakemli yayinlarda referans verilen tum arastirma veri setlerini, kurumsal
arsivde veya uygun baska bir acgik veri arsivinde depolamak icin tesvik eder.

(4) Fakulte ve Enstitli Midurlikleri; bilimsel yayinlara acik erisimi tesvik eder ve yayinlarin acik
erisim dergilerde yayimlanmasi icin destek verir. Depolamayi kolaylastirmak, arsivin kullanimi icin
arastirmacilari egitmek, telif haklari hakkinda bilgi saglamak, veri yonetim planlarini incelemek ve
koruma plani gelistirmek icin arastirmacilara yardimci olur.

Bilgi sistemleri isletme destek birlik komutanhgi

MADDE 28 -—(1) Bilgi Sistemleri isletme Destek Birlik Komutanhgi Bagkanlk
Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemi yaziiminin kurulumu, glincellenmesi, yedeklenmesi, sistem
Uzerindeki verilerin guivenli sekilde saklanmasina yonelik islemleri yuritar.

Yayimlama ve yararlanma hakki

MADDE 29 - (1) Baskanlk Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde bilgi kaynaklarini yayinlama ve
onlardan yararlanma hakki asagida belirlenen kosullarda gerceklestirilir:

a) Baskanhk Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemindeki calismalarin tam metinlerine serbest
erisim, yazarin kararina ve yayinin telif hakki durumuna baghdir.

b) Herhangi bir dergide yayimlanmis veya yayimlanma karari alinmis galismalar, telif haklari
dogrultusunda, dergideki formati disinda Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde
arsivlenebilir.



c) Telif hakki Gglincl kisi veya kurumlarda olan yayinlar, telif hakki kosullarina gére Baskanlk
Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde arsivlenir.

¢) Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sisteminde yer alan bilgi kaynaklari kullanildiginda,
kullanan kisi tarafindan kaynak gosterilmesi bilimsel etik agisindan gerekli ve zorunludur.

Akademik arsiv sistemi danigma kurulu

MADDE 30 — (1) Baskanlk Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemi Danisma Kurulu Akademi Baskani
baskanhginda asagidaki Uyelerden olusur;

a) Akademik birimlerden birer temsilci,

b) idari Birimler Baskan Yardimcisi veya Personel Daire Baskani,

c) Bilgi Sistemleri isletme Destek Birlik Komutanhgi,

¢) Belge Yonetimi ve Arsiv Sube Midura.

(2) Kurul, Baskanlik Akademik/Kurumsal Arsiv Sistemi uygulamalarini ve politikasini ilk Gg yil
icerisinde her yil, ¢ yilin sonunda takip eden donemlerde her (g yilda bir degerlendirir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonerge

MADDE 31 -(1) ihtiyac duyulmasi halinde bu Yénetmelikte diizenlenen arsiv islem ve
uygulamalarina iliskin hususlari agiklamak amaciyla Baskanlik¢a yonerge cikarilabilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 32 — (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan arsiv uygulamalarinda, 16/5/1988 tarihli
ve 19816 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hikimleri
uygulanir.

Gegis hiikmii

GECIiCi MADDE 1 - (1) Baskanlik tarafindan teskil edilecek “Belge Yénetim Sistemi” alt yapisi
hazir olana kadar, Jandarma Dokimantasyon Yonetim SistemiJDYS'de Uretilen belgelerin
arsivlenmesi Basbakanlik Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik esaslarina aykiri olmamak
kaydi ile JDYS is kurallari dogrultusunda yurutalir.

Yirirliik

MADDE 33 - (1) Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirurlige girer.

Yiritme

MADDE 34 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini igisleri Bakani yiirtir.



